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KẾ HOẠCH 

CÔNG TÁC THÁNG 05 NĂM 2017
I. ĐÁNH GIÁ CÔNG TÁC THÁNG 04/2017.
1. Công tác số lượng:
-  Đảm bảo duy trì sĩ số học sinh. 

2. Công tác nền nếp, kỷ luật:
- Học sinh: 
+ Tăng cường tập trung xây dựng và duy trì nền nếp học tập, vệ sinh, đồng phục, lao động, thể dục giữa giờ, múa hát sân trường, tập luyện nghi thức đội.
- Giáo viên: 

+ Thực hiện đúng nội quy nhà trường, Quy chế làm việc, Quy chế ứng xử văn hóa trong nhà trường và quy định dạy thêm học thêm của ngành.

+ Nền nếp dạy và học ổn định, nghiêm túc, giáo viên chuẩn bị ĐDDH đảm bảo và chu đáo. 
3. Công tác chuyên môn

3.1. Công tác nâng cao chất lượng
- Tăng cường và rà soát kế hoạch dạy học để bù đảm bảo chương trình phải hoàn thành tuần 16 thực dạy.  
- Tiếp tục dự giờ, thao giảng các bộ môn chú trọng đến việc “Đổi mới phương pháp dạy học” theo hướng tích cực hoá hoạt động học tập, phát huy tính chủ động sáng tạo, năng lực tự học của học sinh và đổi mới cách đánh giá, kiểm tra. 
- Tham gia sinh hoạt cụm chuyên môn tại Trường THCS Vinh Hà và đã tham dự đầy đủ buổi tổng kết sinh hoạt cụm chuyên môn theo lịch của Cụm chuyên môn.

- Chỉ đạo cho GV ôn tập cho học sinh để chuẩn bị KT HK II theo kế hoạch và  đã tổ chức kiểm tra học kì II các môn ( Âm nhạc, Mỹ thuật, Thể dục) đúng kế hoạch. 

3.2. Thực hiện công tác dự giờ, thao giảng:

- Các tổ chuyên môn tiếp tục tăng cường công tác dự giờ thao giảng và đánh giá một số mặt còn hạn chế để tìm hướng khắc phục đạt kết quả như sau:

   + Tổng số tiết đi dự giờ:  54 tiết. Trong đó Tổ KHTN I: 24; Tổ KHTN II: 13; Tổ KHXH I: 17; Tổ KHXH II: 0; 

    + Tổng số tiết thao giảng, hội giảng: 05 tiết. Trong đó Tổ KHTN I: 03; Tổ KHTN II: 02; Tổ KHXH I: 0; Tổ KHXH II: 0;

    + Ban giám hiệu nhà trường dự giờ: 06 tiết. Trong đó: Hiệu trưởng 04 tiết, P.Hiệu trưởng 02 tiết.  

    + Tổ trưởng chuyên môn dự giờ: 15 tiết (KHTN1: 05; KHTN2: 05; KHXH1: 05; KHXH2: 0).

    + Phó tổ trưởng chuyên môn dự giờ: 11 tiết (KHTN1: 05; KHTN2: 02; KHXH1: 06; KHXH2: 0).
3.3.  Thực hiện công tác ƯDCNTT vào dạy học: 420 tiết (KHTN1: 183; KHTN2: 98; KHXH1: 45; KHXH2: 94).

3.4. Thực hiện công tác sử dụng ĐDDH trong dạy học:

   + ĐDDH hiện có: 635 tiết (KHTN1: 326; KHTN2: 152; KHXH1: 22; KHXH2: 135).

   + ĐDDH tự làm: 03 tiết ( KHTN1: 01; KHTN2: 01; KHXH1: 01; KHXH2: 0).
3.5. Công tác kiểm tra nội bộ 
- Đã kiểm tra hồ sơ sổ sách: nhìn chung hồ sơ sổ sách của giáo viên đầy đủ, soạn bài theo hướng phát triển năng lực, đảm bảo đúng quy định.

- Đã kiểm tra toàn diện giáo viên: 02 GV (KHTN1: 02; KHTN2: 0; KHXH1: 0; KHXH2: 0).

2.6. Công tác đổi mới phương pháp dạy học, triển khai chuyên đề

-  Dạy học theo phương pháp “ Bàn tay nặn bột” 02 tiết môn Vật lý.

- Đã triển khai chuyên đề, SKKN : 06 (KHTN1: 02; KHTN2: 02; KHXH1: 02; KHXH2: 02). 
3.7. Công tác BDHSG 
- Đã tham gia dự thi HSG lớp 9 cấp Tỉnh đạt chất lượng không đạt kế hoạch.
- Học sinh đã tham dự  thi học sinh giỏi khối 8 và MTCT7,8 cấp huyện tại THCS Vinh Hà ngày 25/04/2017 và đạt kết quả quá thấp đạt 01 giải KK môn Vật lý 8.

3.8. Công tác tham gia các cuộc thi 
- 100% học sinh Khối 8 đã thi nghề PT tại Trường THPT Vinh Xuân vào ngày 24/4/2017.
- Tham gia Hội thi giải TB DHTL cấp huyện có 03 sản phẩm.
- Đã tổ chức Hội thảo công tác chủ nhiệm lớp cấp trường và báo cáo đánh giá công tác chủ nhiệm lớp và công tác tổ trưởng CM về PGD kịp thời.

- Đã tham gia tập huấn phần mềm hệ thống quản lí trường học SMAS 3.0 tại Phòng GD&ĐT huyện Phú Vang.
3.9. Công tác bồi dưỡng thường xuyên

- Tiếp tục nghiên cứu và viết bài thu hoạch Bồi dưỡng thường xuyên theo kế hoạch; 

- Tham gia sinh hoạt cụm chuyên môn tại THCS Vinh Hà.

3.10. Công tác kiểm định chất lượng 
- Trường tiếp tục xây dựng kế hoạch cải tiến chất lượng, khắc phục các chỉ số chưa đạt, để đạt mức độ cao hơn. Kiện toàn hội đồng tự đánh giá và viết báo cáo tự đánh giá.
3.11. Công tác trường chuẩn Quốc gia

- Tiếp tục hoàn thiện các tiêu chuẩn, tiêu chí trường Chuẩn Quốc gia và rà soát tất cả các hạng mục còn thiếu.
3.12. Công tác cập nhật Website trường, Cổng CNTT

- BGH, tổ CM, GV đã cập nhật các kế hoạch tháng, tuần, các hoạt động của trường lên Web một cách đầy đủ và đảm bảo; điểm cập nhật ở cổng CNTT tương đối đầy đủ. 
4. Một số công tác khác
- Tiếp tục tư vấn, hướng dẫn học sinh lớp 9 và hoàn thành công tác đăng kí và nộp danh sách tuyển sinh cho học sinh khối 9 cho Phòng GD&ĐT.

- Lên lịch và phân công trực cơ quan từ ngày 30/04 đến 03/05/2017 một cách cụ thể, chi tiết, nghiêm túc nên đảm bảo tình hình an ninh, CSVC của đơn vị.

- Tiếp tục sữa chữa điện, quạt, xây bồn hoa và hoàn thành hồ sơ chống xuống cấp.

II. MỘT SỐ TỒN TẠI, NGUYÊN NHÂN VÀ GIẢI PHÁP KHẮC PHỤC
1. Tồn tại
- Các tổ chuyên môn hoàn thành chậm hồ sơ kiểm tra hoạt động sư phạm của giáo viên trong tổ.
- Các tổ chuyên môn khắc phục chưa đầy đủ những khuyết điểm trong đợt kiểm tra chuyên đề của Phòng GD&ĐT.

- Chưa tổ chức được hoạt động ngoại khóa “ Em yêu biển đảo quê em”.

- Chỉ đạo sinh hoạt các CLB định kì chưa đảm bảo.
- Kết quả học sinh giỏi các cấp không đạt kế hoạch

- Công tác sắp xếp TBDH ở 02 phòng thực hành chưa khoa học.

- Dự giờ thăm lớp tổ KHXH 2 và tổ KHTN 2 quá ít.

2. Nguyên nhân
- Công tác giám sát đến các bộ phận chưa sâu.
- Công tác sự chỉ đạo của chuyên môn, các tổ chuyên môn yếu kém nên dẫn đến chất lượng mũi nhọn và đại trà không đạt kết quả cao

3. Hướng khắc phục

- Phát huy vai trò kiểm tra và giám sát đến cá nhân và trưởng các bộ phận.

- Tổ chức hoạt động ngoại khóa “ Em yêu biển đảo quê em” trong tháng 5/2017.
- Các bộ phận, tổ chuyên môn, Chủ nhiệm câu lạc bộ lên kế hoạch đảm bảo đúng thời gian quy định.

- Tăng cường công tác dự giờ, thao giảng, sử dụng ĐDDH một cách thường xuyên và khai thác tối đa TB hiện có và làm thêm TBDH tự làm để dạy học.   

- Tăng cường công tác kiểm tra nền nếp dạy và học; sự phối hợp của các đoàn thể giáo dục học sinh, kiểm tra nền nếp một cách khoa học.

- Tiếp tục tự kiểm tra Thư viện để chuẩn bị làm hồ sơ công nhận lại Thư viện đạt chuẩn QG , rà soát các tiêu chí, tiêu chuẩn và củng cố các minh chứng, kế hoạch cải tiến kết quả được công nhận kiểm định chất lượng giáo dục và trường học đạt chuẩn Quốc gia.
III. CÔNG TÁC TRỌNG TÂM THÁNG 05/2017
1. Các hoạt động chuyên môn
- Kiểm tra học kỳ II theo kế hoạch của nhà trường, Phòng GD&ĐT.

- Cộng điểm, vào sổ, Cổng thông tin điện tử đảm bảo và đúng theo quy chế chuyên môn

- Kiểm tra chéo hồ sơ khối 9 tại cụm chuyên môn vào ngày 13/05/2017.

- Hoàn thành nhập số liệu tuyển sinh lớp 10 PTTH

- Xét TN THCS theo kế hoạch của Phòng GD&ĐT ngày 17/05/2017. 

- Họp xét thi đua khen thưởng cuối năm.

- Họp xét, đánh giá kết quả BDTX năm học 2016 - 2017

- Họp xét đánh giá chuẩn GV, HT, PHT

- Họp Ban đại diện HCMHS

- Lễ ra trường học sinh khối 9

- Tổng kết phát thưởng năm học.

2. Hoạt động ngoài giờ:
- Lao động bảo vệ môi trường.

- Phân công lịch trực hè GV và HS chăm sóc cây trong dịp hè

- Bàn giao học sinh về nghỉ hè tại địa phương

- Kiểm kê tài sản.

3. Một số công tác khác:
3.1. Đoàn đội:

- TPT và Chi Đoàn  tiếp tục sinh hoạt Đoàn “câu lạc bộ xanh” chăm sóc cây, môi trường, vệ sinh trường lớp.

3.2. Công tác giáo vụ, văn thư:

- Cập nhật cổng thông tin, trang website trường, PMIS.

- Sắp xếp hồ sơ văn phòng.

- Báo cáo thống kế số liệu cuối năm cho Phòng GD&ĐT kịp thời.

- Cấp phát văn bằng, cho GVBM, GVCN mượn sổ điểm, học bạ

3.3. Công tác thư viện :

- Tuyên truyền bạn đọc, cùng với Đoàn Đội quyên góp sách.

- Thu hồi sách GV mượn.

3.4 . Công tác Thiết bị :

- Thu hồi thiết bị, máy móc GV mượn.

- Sắp xếp lại các phòng thực hành bộ môn.

- Lưu các hồ sơ sổ sách theo quy định

3.5. Công tác Y tế : Tuyên truyền phòng ngừa các dịch bệnh mùa hè và thường xuyên kiểm tra vệ sinh môi trường, nước uống của học sinh, vệ sinh môi trường.

3.6. Công tác Kế toán:

- Giải quyết kịp thời chế độ chính sách cho giáo viên, thâm niên, nâng lương.

- Đôn đúc GVCN thu các quỹ trong năm học.

- Chuẩn bị kinh phí tổng kết phát thưởng năm học

3.7. Xây dựng các cuộc vận động:

- Tiếp tục thực hiện các cuộc vận động “Học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh” theo chủ đề năm 2017; “ Xây dựng Trường học thân thiện học sinh tích cực” ;“ Mỗi Thầy giáo Cô giáo là tấm gương đạo đức tự học và sáng tạo” ; “ Thi đua dạy tốt, học tốt và quản lý tốt”

IV. KIẾN NGHỊ : Không
      Trên đây là kế hoạch công tác tháng 05 năm  2017, nhà trường xin báo cáo với Phòng GD&ĐT huyện và đề nghị đồng chí phó hiệu trưởng , tổ trưởng, các bộ phận, đoàn thể xây dựng kế hoạch cụ thể để thực hiện và thực hiện nghiêm túc./.
	  Nơi nhận :   
         - Phòng GD&ĐT; (B/cáo) 

         - Chi bộ;(B/cáo) 

         - P.Hiệu trưởng;(thực hiện)                                                                                      

         - Các tổ trưởng;(thực hiện) 

         - Các đoàn thể trường;(phối hợp thực hiên)

         - Lưu: VT, Website đơn vị.
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